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Phu luc 11
QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN CAP TINH

/ODP-UBND ngay

I. LINH VUC LUU TRU

1. Str dung tai li¢u luu trir tai luu trix lich sir cia Nha nwéce

1.1. Doi voi Phiéu yéu cau doc tai liéu luu triv

1712025 cua Chu tich UBND tinh)

Thir tw n A = Trach nhiém Thoi gian
N - Noi dung cong viéc v A S T
cong viéc xw ly cbng viéc (Gio lam viéc)
"ljiep nh an ho 59, unet (sgein) tfu Vién chirc dugc phan cong
. liéu va luu trir hé so dién tr, | .z A 1A \
Budc 1 2 s .~ | ti€p nhan ho so cua Trung 01
chuyén lanh dao Trung tam | . " 1 ,
. , tam Luu trir lich s
Luu trtr lich st
Budc 2 Nh’an }}0 ’so, chuyén cho vién Lilnh dacg Trung tdm Luu 01
chuc xu 1y trit lich s
Kicém tra, thAm dinh ho so, du
Bude 3 thao két qua giai quyét TTHC | Vién chirc dugc giao xur Iy 03
trinh 1anh dao Trung tam Luu | ho so
trir lich sur
Phé duyét két qua giai quyét |, . A
Buéc 4 | TTHC, chuyén vién chirc dugc | -anf dao Trung tam Luu |4
) 1 A trir lich su
giao xur 1y ho so
Tiép nhan két qua giai quyét| .. . . —
Buéc 5 | TTHC tir 1anh dao chuyén cho | "Aon chte duoe giao xur 1y 01
< ho so
Van thu
Bong déu,, lvu trit hd 50
. chuyén két qua giai quyét | ,.
Buge 6 TTHC cho vién chuc dugce giao Van thu 01
xtr 1y ho so
. Ira kxet qHa gl unyet TTH(,: Vién chtrc dugc giao xtr Iy | Gio hanh
Budc 7 | cho t6 chuc, ca nhan. Thu phi, |, » .
A oq A s ho so chinh
1€ phi (néu co)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Trung tim Luwu trir lich si 08 gio
(Ké tir ngay nhdan du ho so hop lé) lam viéc
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1.2. Doi vdi Phiéu yéu cau sao va xac thuc tai liéu luu trir

Thir tw n A = Trach nhiém Thot gian
A - Noi dung cdng viéc v A S (Ngay lam
cong viéc xw ly cong viéc )
viéc)
TlAep n‘h an ho 5 c;uet (Sc.%n) t'fu Vién chtic dugc phan cong
. liéu va luu trir ho so dién tu, | .: A 1A \
Budce 1 21 .| ti€ép nhan ho so cua Trung 0,25
chuyén lanh dao Trung tam | . - 1 ,
-1 \ tam Luu trir lich st
Luu trtr lich str
Budc 2 Nh’an }}0 S0, chuyén cho vién Lilnh da(? Trung tam Luu 0.25
chuce xur ly trir lich str
Kiém tra, tham dinh ho so, du
Bude 3 thao ket qua giai quyét TTHC | Vién chuc duge giao xur ly 01
trinh 1anh dao Trung tam Luu | ho so
trir lich sur
Phé duyét két qua giai quyét | . . A
Budc4 | TTHC, chuyén vién chire duoc | -ont dao Trung tam Luu | o
. 1 A trir lich s
giao xtur 1y ho so
Tiép nhan két qua giai quyét | ., . : e
Buée 5 | TTHC tir lanh dao chuyén cho | VAo Chie duge giao xuwly g 195
< ho so
Vin thu
Déng déu,, luu trir hd 50;
. chuyén két qua giai quyét | ,.
Buge 6 TTHC cho vién chuc dugce giao Van thu 0,125
xtr ly ho so
. Ira k;et Tha gl unyet TTHC} Vién chirc duge giao xur Iy | Gio hanh
Budc 7 | cho t6 chirc, cd nhan. Thu phi, |, » .
A oyr A g ho so chinh
1€ phi (néu co)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Trung tAm Luru trir lich str 02

(Ké tir ngay nhan dit ho so hop 1)
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1.3. Sw dung tai liéu luu trir tai lwu triv lich s cua Nha nuoc (Déi voi tai liéu lwu
trir tiép can co diéu kién)

. . A Thoi gian
Th“ t.l'f Noi dung cong viéc 'I:ra}chAnhle(r) (Ngay lam
cong viéc : xw ly cbng viéc vide)
Tiep n}l an ho 59 unet (SC.%H) te}l Vién chirc dugc phan cong
, li€u va luu trir ho so dién tu, | ..z A LA \
Budc 1 2 1x .~ | ti€p nhan ho so cua Trung 0,5
Chuyén lanh dao Trung tam | . .11
< 1 \ tam Luu trir lich s
Luu trir lich st
Budc 2 Nh’an kvlo 0, chuyén cho vién Lilnh da? Trung tdm Luu 0.5
chuce xtur ly trit lich str
Kiém tra, tham dinh ho so; du
Bude 3 thao két qua giai quyét TTHC | Vién chuc duge giao xur ly 02
trinh 1anh dao Trung tam Luu | ho so
trir lich st
| Xemxet, thong qua duthao ket |y o g0 Trine tam Luu
Budéc4 |qua giai quyét TTHC; trinh | __ .. i 02
~ . trir lich su
lanh dao So&
, Phé duyét két qua giai quyét |, . A
Budc 5 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao S& Noi vu 01
Dong déu,, lva trit hod 50;
. chuyén két qua giai quyét|.,.
BuGC 6 | TTHC cho Trung tam Luu tri | ¥ or ¥ 0.5
lich str
£ A 1k \ ias z, | Vién chirc dugc phan cong
Budc 7 Tiep nh‘a n qketAqua glal quyet tiép nhan ho so cua Trung 0,5
TTHC tir S6 No1 vu R ~ 1 ,
tam Luu trir lich str
Tra lgét qua giai quyét TTHC | Vién chirc dugc phan cong Gio hanh
Bugce 8 | cho t0 chuc, ca nhan. Thu phi, | xu ly h6 so cua Trung tam chinh
1€ phi (n€u co) Luu tri¥ lich st
Tong thoi gian gii guyét tai Trung tim Luu trir lich s, S¢ N§i vu 07

(Ké tir ngay nhan dit ho so hop 1¢)




4

2. Cip, cap lai Gidy chirng nhin da diéu kién kinh doanh dich vu luu trir

2.1. Boi véi ccfp Gidy chuirng nhan du diéu kién kinh doanh dich vu leu triv

Thir tw n A = Trach nhiém Thoi gian
N s Noi dung cdng viéc v A S ;
cong viéc : : xw ly cong viéc (Ngay)
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chirc cua Van phong
Bude 1 liéu Yél luu trit ho so dién tir, | UBND tinh tai Trung tam 01
chuyén bo phén chuyén mon | Phuc vy hanh chinh cong
xur 1y ho so tinh
A 1A 2 A Lanh dao Phong Cai céch
Bude 2 | \pdn ho so, chuyén cho cong | o pinh va van th Tuu 01
chuc xu 1y N
troe
Kicém tra, thAm dinh ho so; du
Bude 3 thao két qua giai quyét TTHC, | Cong chirc dugc giao xu ly 05
trinh 1anh dao Phong Cai c&ch | ho so
hanh chinh va van thu luu triv
Xem xét, thong qua dy thao két | Lanh dao Phong Cai cach
Budc 4 |qua giai quyét TTHC; trinh | hanh chinh va van thu luu 01
lanh dao So& trir
. Phé duyét két qua giai quyét | .  NTA
Budc 5 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao S& Noi vu 01
Pong dau, lwu trir ho so;
. chuyén két qua giai quyét | ,.
Bugce 6 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 01
hanh chinh cong tinh
Y 1k . g X Cong chuc cua Van phong
| Tra ket qua gidi quyet TTHC| (5pn 6ok i Trung tam | Gid hanh
Budc 7 | cho t6 chirc, cd nhan. Thu phi, \ . A .
A oy A s Phuc vy hanh chinh cong chinh
1€ phi (néu co) ,
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Noi vu 10

(Ké tir ngay nhén dit ho so hop 1¢)
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2.2. Doi véi ccfp lai Gid'y chuirng nhan du diéu kién kinh doanh dich vu leu triv

Thir tur N o Trach nhiém Thoi gian
N - Noi dung cong viéc v A S (Ngay lam
cong viéc Xt Iy cong viéc -
: : viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chirc cua Van phong
Bude 1 liu va luu trir h6 so dién tu, | UBND tinh tai Trung tam 05
chuyén bo phén chuyén mén | Phuc vy hanh chinh cong ’
xu 1y ho so tinh
A 1A 2 .| Lanh dao Phong Cai cach
Buge 2 | \pdn ho so, chuyén cho cong | o pioh va van the lwu| 025
chtrc xur 1y N
tro
Kiém tra, tham dinh ho so; du
Bude 3 thao két qua giai quyét TTHC, | Cong chirc dugc giao xu ly 01
trinh 1anh dao Phong Cai c&ch | ho so
hanh chinh va van thu luu trit
Xem xét, thong qua dy thao két | Lanh dao Phong Cai cach
Budc 4 | qua giai quyét TTHC; trinh | hanh chinh va van thu luu 0,5
lanh dao S¢& triv
. Phé duyét két qua giai quyét | . .  NTA
Budc 5 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao S& Noi vu 0,5
Déng déu’, leu trit hd  so;
. chuyén két qua giai quyét | .
Buoc 6 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 0,25
hanh chinh cong tinh
. 1A ;e % Cong chuc cua Van phong
| Tra ket qua giai quyet TTHC | (ypan s "oi Trung tam | Gid hanh
Budc 7 | cho t6 chuc, ca nhan. Thu phi, \ , n ,
N o g A, Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (n€u co) ,
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Noi vu 03

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)
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I1. LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE HOI

1. Thii tuc bdo cdo to chirc dai hoi thanh lap, dai hoi nhiém ky, dai hdi bat
thuwong cia hoi

1.1. Béi véi dai héi nhiém ky, dai héi bat thuong

(Ké tir ngay nhan dit ho so hop 1)

Thir ty N o Tréch nhigm Thot gian
N - Noi dung cdng viéc v A S (Ngay lam
cong viéc xw ly cong viéc i
viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chirc cua Van phong
Busc 1 liéu Yél luu trit ho so dién tir, | UBND tinh tai Trung tam 01
chuyén Bo phan chuyén mén | Phuc vu hanh chinh cong
xur 1y ho so tinh
A 2 .| Lanh dao Phong Té chirc,
Buc 2 | \han ho so, chuyén cho cong | sy cne va 15 chac phi 01
chuc xu 1y . \
chinh phu
Kiém tra, thAm dinh ho so; du
thao két qua giai quyét TTHC, | -, , . s
Bude3 | trinh lanh dao Phong Té chirc, | COne chue duge giao xir Iy 37
CA L xR , . , ho so
bién ché va to chac phi chinh
pha
Xem xét, thong qua dy thao két | Lanh dao Ph(‘)nqg To chuc,
Budc4 |qua giai quyét TTHC; trinh | bién ché va t6 chuc phi 03
lanh dao S¢& chinh phu
, Phé duyét két qua giai quyét |, . A
Budc 5 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao S& Noi vu 02
Pong dau, lwu trir ho so;
. chuyén két qua giai quyét|,.
Bude 6 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 01
hanh chinh cong tinh
- .l % Cong chuc cua Van phong
| Tra ket qua gidi quyet TTHC| jpn s i Trung tam | Gio hanh
Budc 7 | cho t6 chirc, cd nhan. Thu phi, . . A .
A oy A Phuc vy hanh chinh cong chinh
1€ phi (néu co) ,
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Noi vu 45




1.2. B6i véi dai héi thanh Igp

Thir tur N o Trach nhiém Thoi gian
N - Noi dung cong viéc v A S (Ngay lam
cong viéc xw ly cong viéc 2
viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chirc cua Van phong
Bude 1 liéu Yél luu trtr h6 so dién tir, | UBND tinh tai Trung tam 05
chuyén Bo phéan chuyén mon | Phuc vy hanh chinh cong ’
xu 1y ho so tinh
1 2 ~ | Lanh dao Phong T6 chuec,
Buéc2 | nan ho so, chuyén cho cOng | ian cne va 18 chie phi 0,5
Chtrc xtr 1y . \
chinh phu
Kiém tra, thAm dinh ho so; du
thao két qua giai quyét TTHC, | . , . s
Bude3 | trinh lanh dao Phong Té chir, | COne chue duge giao xir Iy 10
oA L xR , . , ho so
bién ché va to chac phi chinh
pha
Xem xét, thong qua du théo két | Lanh dao Phong To chiic,
Budc 4 |qua giai quyét TTHC; trinh | bién ché va to chac phi 02
lanh dao S& chinh phu
. Phé duyét két qua giai quyét | .  NTA
Budc 5 TTHC, chuyén Van thur Lanh dao S& Noi vu 01
bong déu,, lva trit hod 50;
. chuyén két qua giai quyét | .
Bute 6 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 01
hanh chinh cong tinh
. LA . as X Cong chtrc cua Van phong
| Tra ket qua gidi quyet TTHC| (5pan 6on i Trung tam | Gio hanh
Budc 7 | cho t6 chirc, cd nhan. Thu phi, \ . A .
o f Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (n€u co) ,
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Noi vu 15

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)
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2. Thii tuc thong bao két qua dai hi va phé duyét doi tén hdi, phé duyét diéu 18
hoi (Poi voi thong bao két qua dai hoi)

Thir tur N o Trach nhiém Thoi gian
N - Noi dung cong viéc v A S (Ngay lam
cong viéc xw ly cong viéc 2
viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chirc cua Van phong
Bude 1 liéu Yél luu trt h6 so dién tir, | UBND tinh tai Trung tam 01
chuyén Bo phan chuyén mon | Phuc vy hanh chinh cong
xur 1y ho so tinh
1 2 ~ | Lanh dao Phong T chirc,
Bue 2 | \han ho so, chuyén cho €ONG | ian cne va 5 chac phi 01
chuc xu 1y . \
chinh phu
Kiém tra, thAm dinh ho so; du
thao két qua giai quyét TTHC, | -, , . s
Buc 3 | trinh lanh dao Phong Té chir, | SOn8 chtre duge giao xtr Iy 50
oA L xR , . , ho so
bién ché va to chac phi chinh
phu
Xem xét, thong qua du théo két | Lanh dao Phong To chiic,
Budc4 |qua giai quyét TTHC; trinh | bién ché va t6 chuc phi 04
lanh dao S¢& chinh phu
: Phé duyét két qua giai quyét |, . A
Budce 5 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao S6 No1 vu 03
Dong déu’, luu trit hd 503
. chuyén két qua gidi quyét| .
Buoc 6 TTHC cho Trung tim Phuc vu Van thu 01
hanh chinh cong tinh
1A . g X Cong chtrc cua Van phong
| Tra ket qua gidi quyet TTHC| (5pan 6on i Trung tam | Gio hanh
Budc 7 | cho t6 chirc, cd nhan. Thu phi, \ . A ]
A oy A Phuc vy hanh chinh cong chinh
1€ phi (néu co) ,
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Noi vu 60

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)




I1I. LINH VUC VIEC LAM
1. B4o céo giai trinh nhu cau, thay d6i nhu cau sir dung nguwoi lao ddng
nwoC ngoai
Thr ty . N Tréach nhiém xir Iy Thai gian
cong Noi dung cdng viéc n . (ngay lam
" cbng viéc -7,
Viéc J VIée)
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chuc cua Van phong
Busc 1 liéu va luu trir ho so dién tir, | UBND tinh tai Trung tam 05
chuyén Bo phan chuyén mén xu | Phuc va hanh chinh cong ’
ly ho so tinh
Buse 2 tha[] ho so, chuyén cong chuc Linh ‘(1‘2_10 Phong Lao dong, 0.5
xur ly viéc lam
Kiem tra, tham dinh ho so, du
Busc 3 thao ket qua giai quyet TTHC, | Cong chirc dugc giao xu ly 07
trinh 1anh dao Phong Lao dong, | ho so
viéc lam
Xem xét, thong qua dy thao két | . . : .
Buéc4 | qua gidi quyét TTHC, trinh lanh | -anh dao Phong Lao dong, 01
2 A N viéc lam
dao S& phé duyét
, Phé duyét két qua giai quyét| . NG
Budc 5 TTHC, Chuyén Vin thu Lanh dao S& NoI vu 0,5
Pong dau, luu trit hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho| .
Budc 6 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
LA mid i % Cong chic cua Van phong
. T;ra k?t quia gial quyet TTﬁthq UBND tinh tai Trung tdm | Gio hanh
Budc 7 | to chuc, ca nhéan. Thu phi, € phi . . R ]
Lo Phuc vu hanh chinh cong chinh
(néu co). ,
tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S6' Noi vu 10

(ké tr ngay nhdn dii 6 so hop 1)
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2. Pé nghi tuyén nguoi lao ddng Viét Nam vao cac vi tri cong viéc du kién
tuyén nguoi lao dong nwéc ngoai cia nha thau

Thir tw

. n A = Trach nhiém xiw ly Thai gian
cong Noi dung cbng viéc A .
o cong viéc (ngay)
viéc
Tiep nh?.n h? 59 quet Cong chtc cua Van
(scan) tai liu va luu . , .
. A A .| phong UBND tinh tai
Buocl |trit ho so dién tu, n 0,5
2 . .| Trung tam Phuc vu
chuyén B6 phan| . AT
A A o n hanh chinh cong tinh
chuyén mon xu ly
Buse 2 NAhan h,o S0, chuyen Lfmh dgf) P‘hong Lao 01
cong chuc xu ly dong, viéc lam
- 11 ngay doi véi de nghi
Kiém tra, thAm dinh ho tuyén dudi 100 nguoi.
so, du thao két qua giai | . , . |- 24 ngay doi véi dé nghi
Buéc 3 | quyét TTHC, trinh [anh | SON9 chuc duot Giao |y a6 00 dén duoi 500
. . xtr ly ho so .
dao Phong Lao dong, nguol.
vige lam - 50 ngay doi véi de nghi
tuyen tir 500 nguoi tré Ién.
- 01 ngay doi véi de nghi
o tuyén dudi 100 nguoi.
Xem Xet, thong qua dy - 02 ngay déi vi d& nghi
Busc 4 thao két qua giai quyét | Lanh dao Phong Lao tuvén t%, 31/00 dén duoi 5906
TTHC, trinh lanh dao | dong, viéc lam yen
2 A A nguol.
S phé duyét R o :
- 04 ngay doi véi de nghi
tuyén tur 500 nguoi tro 1én.
- 01 ngay ddi voi dé nghi
tuyén dudi 100 nguoi.
Phé duyét két qua giai - 02 ngay doi véi de nghi
Buoc 5 |quyeét TTHC, chuyén | Lanh dao S6 Noivu | tuyén tr 100 dén dudi 500
Van thu nguoi.
- 04 ngay doi véi de nghi
tuyen tir 500 nguoi tré 1én.
Pong dép, luu trir ho
so; chuyén ket qua giai
Budéc 6 | quyét TTHC cho Trung | Van thu 0,5

tam Phuc wvu hanh
chinh cbng tinh
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Tra két qua giai quyét | Cong chuc cua Vin
TTHC cho t6 chuc, c& | phong UBND tinh tai
nhan. Thu phi, 1€ phi| Trung tdm Phuc vu
(néu co) hanh chinh cong tinh

Budc 7 Gio hanh chinh

- 15 ngay dbi véi dé& nghi
tuyén dudi 100 ngudi.

- 30 ngay déi véi dé nghi
tuyén tir 100 dén dudi 500
nguoi.

- 60 ngay doi véi dé nghi
tuyén tir 500 ngudi tro 18n.

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Ndi vu
(ké tir ngay nhén dii ho so hop 16)
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3. Xac nhan nguoi lao déng nwéc ngodi khong thudc dién cap gidy phép

lao dong
Thr ty N N Trach nhiém xir Iy Thai gian
cong Noi dung cbng viéc A i (ngay lam
" cdng viéc -7,
Viéc VIée)
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chic cua Vian phong
Busc 1 liéu va luu tr ho so dién tu, | UBND tinh tai Trung tam 05
chuyén B¢ phan chuyén mon xu | Phuc vy hanh chinh cong ’
ly ho so tinh
Buse 2 Nhan ho so, chuyén cong chuc Xt Lfmh _c‘iao‘ Phong Lao 05
ly dong, viéc lam
Kiém tra, tham dinh h6 so, du
Busce 3 thao ket qua giai quyét TTHC, | Cong chue duoc giao Xu 02
trinh 1anh dao Phong Lao dong, | ly ho so
viéc lam
Xem xét, thong qua du thao két | . . .
Buéc4 | qua giai quyét TTHC, trinh lanh | Lanh dao Phong - Lao 01
2 A . dong, viéc lam
dao S¢ phé duyét
, Phé duyét két qua giai quyét | . N A
Buéc 5 TTHC, Chuyén Vin thu Lanh dao Sé Noi vu 0,5
Pong dau, luu trir hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | .,.
Budc 6 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
2 LA mirn i % Cong chuc cua Van phong
. 'I;m k?t qua gial quyet TT,HCA chq UBND tinh tai Trung tdm | Gid hanh
Budc 7 |t chac, c& nhan. Thu phi, 1€ phi . ] A ]
L Phuc vu hanh chinh cbng chinh
(néu co). ,
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Noi vu o5

(ké tr ngay nhdn dii 6 so hop 1€)
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4. Cap giay phép lao ddng cho ngwoi lao dong nwéc ngodi lam viéc tai

Viét Nam
Thir tyr .. N Trach nhiém xir Iy Thai gian
cong Noi dung cdng viéc A o (ngay lam
" cdng viéc -7,
Viéc VIée)
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chirc ciia Van phong
Busc 1 liéu va luu trix ho so dién ti, | UBND tinh tai Trung tam 05
chuyén B¢ phan chuyén mén xur | Phuc vu hanh chinh cong ’
ly ho so tinh
Buse 2 th.’;lll’l ho so, chuyén cong chuc Lfmh an‘ Phong Lao 05
xu ly dong, viéc lam
Kiém tra, tham dinh ho so, du
Busc 3 thao ket qua giai quyet TTHC, | Cong chie duoc giao Xu 02
trinh 1anh dao Phong Lao dong, | Iy ho so
viéc lam
Xem xét, théng qua du thao két | . _ .
Buéc 4 | qua giai quyét TTHC, trinh lanh | LAnh dao Phong  Lao 01
r A n dong, viéc lam
dao S¢ phé duyét
. Phé duyét két qua giai quyét | . o NIAG
Buaoc 5 TTHC, Chuyén Vin the Lanh dao S& NoI vu 0,5
Poéng dau, luu trir ho so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | ..
Budc 6 Trung tam Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
. LA . % Cong chtrc cia Van phong
. Tra k;et q,Ua glal quyet TTH(,: UBND tinh tai Trung tdm | Gio hanh
Budc 7 | cho t6 chtc, cd nhan. Thu phi, \ . R ]
N bt A Phuc vu hanh chinh cbng chinh
I¢ phi (néu co). ,
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 Ndi v 05

(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 16)
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5. Cap lai gidy phép lao dong cho nguodi lao dong nwéc ngodi 1am viéc tai

Viét Nam
Thu ty . N Trach nhiém xir Iy Thi gian
cong Noi dung cdng viéc A o (ngay lam
" cdng viéc 2,
Viéc VIée)
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chirc ciia Van phong
Busc 1 liéu va luu trix ho so dién tu, | UBND tinh tai Trung tam 0.5
chuyén B¢ phan chuyén mén xur | Phuc vu hanh chinh cong ’
ly ho so tinh
Budc 2 thap ho so, chuyén céng chuc Lfmh .c‘iao‘ Phong Lao 0,25
xu ly dong, viéc lam
Kiém tra, tham dinh h6 so, du
Busc 3 thao ket qua giai quyet TTHC, | Cong chie duoc giao Xu 15
trinh 1anh dao Phong Lao dong, | Iy ho so ’
viéc lam
Xem xét, thong qua du thao két | . . .
Buéc4 | qua giai quyét TTHC, trinh lanh | Lanh dao Phong Lao| 4 g
r A n dong, viéc lam
dao S¢ phé duyét
. Phé duyét két qua giai quyét | . o NIAG
Buaoc 5 TTHC, Chuyén Vin the Lanh dao S& NoI vu 0,25
DPong dau, luu trir ho so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | .
Budc 6 Trung tam Phuc vu hanh chinh Van thu 0,25
cong tinh
. LA . s z Cong chtrc cia Van phong
| Tra ket qua giai quyet TTHC | jon finh tai Trung tam | Gio hanh
Budc 7 | cho to chtc, ca nhan. Thu phi, X . A ]
A Phuc vu hanh chinh céng chinh
I¢ phi (néu co). ,
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Ni vu 03

(ké tr ngay nhdn dii 6 so hop 1)
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6. Gia han giay phép lao dong cho ngudi lao dong nwéc ngodi lam viéc tai
Viét Nam (cap tinh)

Thir tw . L Theoi gian
N n . . Trach nhiém xi ly AR
cong Noi dung cdng viéc A o (ngay lam
" cdng viéc 2,
Viéc VIée)
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chic clia Van phong
Busc 1 liéu va luu trir ho so dién tir, | UBND tinh tai Trung tam 05
chuyén Bo phan chuyén mén xu | Phuc vy hanh chinh cong ’
ly ho so tinh
Buse 2 thap ho so, chuyén cong chuc Lfmh _c‘iao‘ Phong Lao 05
xu ly dong, viéc lam
Kiem tra, tham dinh ho so, du
Busce 3 thao ket qua giai quyét TTHC, | Cong chie duoc giao Xu 02
trinh 1anh dao Phong Lao dong, | ly ho so
viéc lam
Xem xét, thong qua du thao két | . . .
Buéc 4 | qua giai quyét TTHC, trinh lanh | /40 dao Phong  Lao 01
A . dong, viéc lam
dao S¢ phé duyét
, Phé duyét két qua giai quyét| . Ny
Buéc 5 TTHC, chuyén Vin thur Lanh dao Sé Noi vu 0,5
Pong dau, luu trit hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho| ..
Budc 6 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
2 U he iin iz ok Cong chuc cta Van phong
| Traketquagiai quyet TTHC cho | ypNin inh tai Trung tam | Gio hanh
Budc 7 | to chuc, ca nhéan. Thu phi, I€ phi X ] A ]
Ty Phuc vu hanh chinh céng chinh
(néu co) i
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Néi vu o5

(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 18)
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IV. LINH VUC LAO PONG, TIEN LUONG
Pang ky nfi quy lao dong cia doanh nghiép

Thur tw . Ry Thoi gian
A ne A . Trach nhiém xir ly Lo
cong Noi dung cOng viéce n A (Ngay lam
A cong viéc -
viéc viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chirc Van phong
Bude 1 liéu yé luu trtr ho so dién t, | UBND tinh tai Trung tadm 05
chuyén B¢ phan chuyén mén xu | Phuc vu hanh chinh cong ’
1y ho so tinh
Budc 2 Nh’an }710 80, chuyén cho cong L?,Ilh .Czao‘ Phong Lao 0.5
chtre xur 1y dong, viéc lam
Kiém tra, tham dinh, xir Iy ho
Buse3 | 5% du thao két qua giai quyét | Cong chirc duge giao xur 04
TTHC, trinh lanh dao Phong | 1y ho so
Lao dong, viéc lam
Xem xét, thong qua du thao két | . . ‘
Budc 4 | qua giai quyét TTHC, trinh lanh L? nh .dAaO . Phong  Lao 01
1A n dong, viéc lam
dao S& phé duyét
. Phé duyét két qua giai quyét | . - NTA:
Budce 5 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao S& No1 vu 0,5
Dong dau, luu trit ho so, chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho | «,.
BUOC6 | Tryng tam Phyc vy hanh chinh | ¥ a0 U 05
cong tinh
. 1 Z . % Cong churc cia Van phong
| Tra ket qua giai quyet TTHC | any ion i Trung tam | Gid hanh
Budc 7 | cho t6 chuc, ca nhan. Thu phi, . . A .
N g A Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (néu co) ,
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Noi vu 07

(ké tir ngay nhdn di hé so theo quy dinh)
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V. LINH VUC LAO PONG, TIEN LUONG VA BAO HIEM XA HOI

Pé nghi viéc sir dung nguoi chwa di 13 tudi lam viée

Thi tw . L Theoi gian
N n . - Trach nhiém xi ly AR
cong Noi dung cdng viéc A o (ngay lam
= cdng viéc -7,
Viéc VIée)
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chic cua Vian phong
Busc 1 ligu va luu trir ho so dién tir, | UBND tinh tai Trung tam 05
chuyén Bo phan chuyén mon | Phuc vu hanh chinh cong ’
xu ly ho so tinh
Budc 2 tha[] ho so, chuyén céng chuc Lfmh .c‘iao‘ Phong Lao 05
Xt ly dong, viéc lam
Kiém tra, tham dinh h6 so, du
Busc 3 thao ket qua giai quyet TTHC, | Cong chue duoc giao Xu 07
trinh 1anh dao Phong Lao dong, | ly ho so
viéc lam
Xem xét, thong qua du thao két | . . .
Buoc4 |qua gidi quydt TTHC, trinh Egﬁh Vidéiolamphong Lao | o
lanh dao S& phé duyét e, VIS
, Phé duyét két qua giai quyét | . N A
Buoc 5 TTHC. Chuyén Vin thu Lanh dao Sé Noi vu 0,5
Pong dau, luu trit hd so;
, chuyén két qua giai quyét| . .
Budc 6 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 0.5
hanh chinh cong tinh
\ LA s % Cong chuc cua Van phong
. Tra k;et q,Ua glal unyet TTH(,: UBND tinh tai Trung tdm | Gid hanh
Buac 7 | cho to chuc, ca nhan. Thu phi, . ] A ]
A Phuc vu hanh chinh cbng chinh
I¢ phi (ncu co) ,
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Néi vu 10

(ké tir ngay nhdn duoc hé so day dii, hop 16)
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VI. LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC
1. Ping ky hop dong nhan lao dong thuc tap dwéi 90 ngay

Thw tw . s Thai gian
N n A i Trach nhiém xir ly AR
cong Noi dung cbng viéc n . (ngay lam
" cbng viéc -7,
Viéc J VIée)
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chic cia Vin phong
Busc 1 liéu va luu trir ho so dién t, | UBND tinh tai Trung tam 05
chuyén Bo phan chuyén mon xu | Phuc vu hanh chinh cong ’
ly ho so tinh
Busc 2 N?hat] ho so, chuyén cong chuc Linh fiao Phong Lao dong, 0.5
xu ly viéc lam
Kiem tra, tham dinh ho so, du
Busce 3 thao ket qua giai quyet TTHC, | Cong chuce dugc giao xu ly 02
trinh 1anh dao Phong Lao dong, | ho so
viéc lam
Xem xét, thong qua du thao két | . . : .
Budc 4 | qua giai quyét TTHC, trinh 1anh %{aéllhlfnio Phong Lao dong, 01
dao S¢ phé duyét '
. Phé duyét két qua giai quyét| . . o N[AS
Buoc 5 TTHC, Chuyén Vin thu Lanh dao S& NoI vu 0,5
DPong diu, luu trir ho so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | ..
Budc 6 Trung tam Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
Tra két qua giai quyét TTHC | 0N chuc cta Van phong
, ot dua gial quy ~ | UBND tinh tai Trung tim | Gid hanh
Budc 7 | cho to chirc, cd nhan. Thu phi, s . A )
Nt (A Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (néu co) ,
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 Ndi vu 05

(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 18)
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2. Thi tuc hd tro' cho nguoi lao dong thudce doi twong 1a ngudi dan tdc thiéu so,
nguwoi thuoc ho nghéo, h¢ can nghéo, thin nhan ngudi cé cong voi cach mang di

1am viéc & nuéc ngoai theo hop dong

Thir ty . A v Thoi gian
NI A n ‘A Trach nhiém xw ly L9
cong Noi dung cong viéc A oA (ngay lam
oA cong viéc .A
viéc viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chirc chia Vin phong
Busc 1 ligu va luu trix ho so dién tir, | UBND tinh tai Trung tam 05
chuyén Bo phan chuyén mon | Phuc vu hanh chinh céng ’
xu ly ho so tinh
Budc 2 Nohap ho so, chuyén cong chuc Linh ‘dao Phong Lao dong, 05
Xur ly viéc lam
Kiém tra, tham dinh h6 so, du
Busc 3 thao ket qua giai quyet TTHC, | Cong chuc dugc giao xu ly 06
trinh 1anh dao Phong Lao dong, | ho so
viéc lam
Xem xét, théng qua du thao két | . . : .
Buoc4 |qua gidi quydt TTHC, trinh %f‘élzhlfnio Phong Lao dong, | 4
lanh dao So phé duyét '
, Phé duyét két qua giai quyét |, . NG
Budc 5 TTHC. Chuyén Vin thu Lanh dao S& NoI vu 01
Pong dau, luu trir hd so;
, chuyén két qua giai quyét | ..
Budc 6 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 01
hanh chinh cong tinh
I T % Cong chuc cia Van phong
, Tra ket qua giai quyet TTHC | ypNin tinh tai Trung tam | Giér hanh
Budc 7 | cho to chue, ca nhan. Thu phi, . . A ]
Nt (A Phuc vu hanh chinh cbng chinh
1€ phi (néu co) ,
tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Noi vu
e ) 10
(ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢)
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3. Thi tuc hd tre cho ngudi lao dong thude ‘df')i twong 13 ngwoi bi thu hoi dat
nong nghiép di lam viéc & nwdc ngoai theo hop dong

Thur ty . At Thoi gian
NI A n ‘A Trach nhiém xw ly N
cong Noi dung cong viéc Ao (ngay lam

o cong viéc 2
viéc viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai ,

Bude 1 liéu, 7lu’u trir ho so dién tu, Bgf) phan Tiép nhé}n va Tra 05
chuyén B§ phin chuyén moén | két qua cua Chu dau tu ’
xur ly

. Nhén hd so, chuyén hd so cho | Lainh dao Phong chuyén

Budc 2 AP A .4 0,5
chuyén vién xu ly mon cua Chu dau tu
Kiém tra, tham dinh ho so, du

Bude 3 thao két qua giai quyét TTHC, | Chuyén vién dugc giao xur 06
trinh 1anh dao_Phong chuyén | 1y ho so
mon cua Chu dau tu

| Xemxét thong qua du thao ket |, o . prang chuyen
Buéc4 | qua giai quyét TTHC, trinh | —, |, . e 01
L2 mon cua Chu dau tu
Chu dau tu
. Phé duyét két qua giai quyét L2

BUoe S | TTHC, chuyén Van thu Chu dau 01
Déng déu,, luu trit hd 50;

. chuyén két qua gidi quyét <

BuGC 6 | TTHC cho Bo phan Tiép nhan | ¥ or U 01
va Tra két qua ctia Chu dau tu

| Tra ket qua giai quyet TTHC | po 0 60 nhan va Tra | Gio hanh
Budc 7 | cho t6 chirc, ca nhan. Thu phi, | | % . . 2 ,
Aot A s két qua cua Chu dau tu chinh
1€ phi (néu co)
Téng thoi gian giai quyét TTHC tai Chu diu tw 10

(ké tir ngay nhan dit hé so hop 1é)
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4. Nh4n lai tién ky quy cia doanh nghiép dua ngudi lao ddng di dao tao, nang
cao trinh d9, Ky nang nghe ¢ nwéc ngoai (hop dong dwdi 90 ngay)

(ké tr ngay nhdn dii hé so hop 1)

Thi tw . L Thai gian
N n . - Trach nhiém xi ly AR
cong Noi dung cdng viéc A o (ngay lam
" cdng viéc -7,
Viéc VIée)
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chirc ciia Van phong
Busc 1 liéu va luu trix ho so dién tu, | UBND tinh tai Trung tam 0.5
chuyén B¢ phan chuyén mén xur | Phuc vu hanh chinh cong ’
ly ho so tinh
Budc 2 thap ho so, chuyén céng chuc Lfmh _c‘iao‘ Phong Lao 0,25
xu ly dong, viéc lam
Kiém tra, tham dinh h6 so, du
Busc 3 thao ket qua giai quyet TTHC, | Cong chie duoc giao Xu 03
trinh 1anh dao Phong Lao dong, | Iy ho so
viéc lam
Xem xét, thong qua du thao két | . . .
Budc 4 | qua giai quyét TTHC, trinh 13nh Lanh ~dao Phong Lao 0,5
A n dong, viéc lam
dao S¢ phé duyét
. Phé duyét két qua giai quyét | . o NIAG
Budc 5 TTHC, Chuyén Vin the Lanh dao S& NoI vu 0,5
Pong dau, luu trir ho so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | ..
Budc 6 Trung tam Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
. LA s % Cong chtrc cia Van phong
. Tra k;et q,Ua glal quyet TTH(,: UBND tinh tai Trung tdm | Gio hanh
Budc 7 | cho t6 chtic, ca nhan. Thu phi, X ] A 3
A Phuc vu hanh chinh céng chinh
I¢ phi (néu co). ,
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Ndi vu 05
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VII. LINH VUC AN TOAN, VE SINH LAO PONG
1. Kiém tra nha nwéc vé chat lwgng san pham, hang hoa nhém 2 nhap khau
* Doi vdi cac san pham, hang hoa co kha nang gday mat an toan c6 so thir tu 10 den
13 ban hanh kem theo Danh muc ban hanh kém theo Thong tw so 01/2021/TT-
BLDTBXH ngay 03/6/2021 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi

Thi tu N N Tréch nhiém xir Iy Thot gian
n A NoOi dung cong viéc A e (Gio lam
cong viéc cong viéc A
viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) | Cong chirc Van phong
Busc 1 tai liéu Vg‘l luu trir ho so dién | UBND tinh tai Trung tam 05
ta, chuyén BO phan chuyén | Phuc vu hanh chinh cong ’
mon xu Iy ho so tinh
Budce 2 Nh’an hqo 0, chuyén cho cong Linh ‘dao Phong Lao dong, 01
chire xr 1y viéc lam
Kiém tra, tham dinh, xt 1y ho
Buse3 | 5% du thao két qua giai quyét Cong chire duge giao xur ly 04
TTHC, trinh 1anh dao Phong | ho so
Lao dong, viéc lam
Xem xé&t, thong qua du thao | | . \ A
Buoc4 | két qua gidi quydt TTHC, ]V‘f‘er;hl fri" Phong Lao dong, |y
trinh 1anh dao S& phé duyét i
. Phé duyét két qua giai quyét | .  NTA
Budc 5 TTHC, chuy in Vin the Lanh dao S& Noi vu 01
Bong déq, lvu tri¥ ho so,
. chuyén két qua giai quyét | ..
Buge 6 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh
A % COng chuc cua Van phong
, Tra kit qua glal ,quye:[ TTHC UBND tinh tai Trung tam | Gi¢ hanh
Budc 7 | cho t0 chic, ca nhan. Thu \ , n .
A S Phuc vu hanh chinh cong chinh
phi, 1€ phi (néu c0) .
tinh
Tong thoi gian giai quyet TTHC tai S¢ Noi vu 08 gio
(ké tir ngay nhdn dii hé so theo quy dinh) lam viéc
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2. Khai béo véi Sé Noi vu dia phwong khi dwa vao sir dung cac loai may, thiét
bi, vat tw c6 yéu cau nghiém ngat ve an toan lao dong

Thu ty N o Trach nhiém xir Iy Thoi gian
cong Noi dung cbng viéc n o A
. : cong viéc (ngay)
viéc
Tiép nhan hd so, quét (scan) | Cong chuc cua Van phong
Buse 1 tai liéu va luu trit ho so dién | UBND tinh tai Trung tam 05
ta, chuyén B¢ phan chuyén | Phuc vu hanh chinh cong ’
mon xu ly ho so tinh
Buse 2 thafl ho so, chuyén cong chuc Linh fiao Phong Lao dong, 05
xu ly viéc lam
Kiém tra, tham dinh h6 so, du
Busc 3 thao ket qua giai quyet TTHC, | Cong chuc dugc giao xu ly 02
trinh 1anh dao Phong Lao | ho so
dong, viéc lam
Xem xeét, théng qua du thao |, . N N
Bugc 4 | két qua giai quyét TTHC, trinh \]féréhlfﬁlo Phong Lao dong, 01
lanh dao S& phé duyét :
. Phé duyét két qua giai quyét | . . N[
Buoc 5 TTHC. Chuyén Vin thu Lanh dao S& Noi vu 0,5
Pong dau, luu trit hd so;
, chuyén két qua giai quyét| . .
Budc 6 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 0.5
hanh chinh cong tinh
s AL ia i % Cong chuc cia Van phong
S DA tftcr?l‘;f gt awer TS UBND tinh tai Trung tam | Gio hanh
o o0 - TMUPAL Fppuc vy hanh chinh cong|  chinh
I€ phi (néu co) ,
tinh
Téng thei gian giai quyét TTHC tai Sé Ngi vu o5

(ké tir ngay nhdn dii h6 so hop 1)
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3. Cap méi Gidy chitng nhan da diéu kién hoat déng huan luyén an toan, vé
sinh lao dong hang B (trir t6 chirc huan luyén do cac B, nganh, co quan trung
wong, cac tap doan, tong cong ty nha nwoc thugc Bo, nganh, co quan trung uwong
quyét dinh thanh 1ap); Cap Gidy chitng nhan doanh nghiép da diéu klen tw huan
luyén an toan, vé sinh lao dong hang B (trlr doanh nghi¢p c6 nhu cau tw huan
luyén do cac Bo, nganh, co’ quan trung wong, cac tap doan, tong cong ty nha nwéc

thudc Bd, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh Iap)

Thir tw , P Theoti gian
A n A . Trach nhiém xir ly R
cong Noi dung cdng viéc A (ngay lam
=" cbng viéc -7,
Viéc J VIée)
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chuc ciia Van phong
Budc 1 liu va luu trix ho so dién tir, | UBND tinh tai Trung tam 05
chuyén bo phén chuyén mon | Phuc vy hanh chinh cong ’
Xt ly ho so tinh
Budc 2 Nohap ho so, chuyén cong chuc Linh ‘dao Phong Lao dong, 01
Xt ly viéc lam
Kiém tra, tham dinh ho so, du
Busc 3 thao ket qua giai quyet TTHC, | Cong chire dugc giao xu ly 19
trinh 1anh dao Phong Lao dong, | ho so
viéc lam
Xem xét, théng qua du thao két | . . : .
Busc 4 |qua giai quyét TTHC, trinh Ivgéhlgio Phong Lao dong, 02
lanh dao S& phé duyét '
, Phé duyét két qua giai quyét |, . NG
Budc 5 TTHC. Chuyén Vin thu Lanh dao S& NoI vu 02
Pong diu, luu trit hd so;
, chuyén két qua giai quyét| . .
Bude 6 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 0.5
hanh chinh cbng tinh
. LA s z Cong chuc cua Van phong
| Tra ket qua giai quyet TTHC | jan"son ti Trung tam | Gie hanh
Budc 7 | cho to chac, c& nhéan. Thu phi, . . A ]
A Phuc vu hanh chinh cbng chinh
I¢ phi (neu co). ,
tinh
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai Sé Nai vu 95
(ké tir ngay nhén dii ho so hop 16)
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4. Gia han, sira ddi, bo sung, cap lai, d6i tén Giay chirng nhan du diéu kién hoat
dong huan luyén an toan, vé sinh lao dong hang B (trir té6 chirc huan luyén do céac
Bd, nganh, co quan trung wong, cac tip doan, tong cong ty nha nwéc thudc B9,
nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh 1ap); Giay chirng nhan doanh nghiép
da diéu kién tw huan luyén an toan, vé sinh lao déng hang B (trir doanh nghiép c6
nhu cau tw huan luyén do cac B§, nganh, co' quan trung wong, cic tip doan, tong
cong ty nha nwéc thudc B, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh 1ap)

Thi tw
cong viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thei gian
(ngay lam viéc)

Tiép nhan hd so, quét
(scan) tai liéu va luu
trd ho so dién tu,

Cong chuc cua Vian
phong UBND tinh

Budc 1 2 . . | tai Trung tdm Phuc 0,5
chuyén Bo  phan s . A
~ ., =% |vu hanh chinh cong
chuyén moén xu ly ho | .,
tinh
SO
Buse 2 NAhan hf) 0, ,chuyen Lfmh dE‘.I? Phong Lao 01
cong chuc xu ly dong, viéc lam
- 19 ngay lam viéc ddi véi
truong hop gia han, sua doi,
bd sung pham vi Gidy chutng
I . ha kién hoat
Kiém tra, tham dinh n E;rm du Eheu 1¢n‘ OaAdgng
\ Sy , huan luyén an toan, vé sinh
ho so, du thao két qua | ~. , A
. 2 Cong chuc duogc | lao dong;
Buéc 3 | giai quyet TTHC, 20 xit IV hd so 04 neav I3 se dbi voi
trinh lanh dao Phong | ° y Em@n;'ﬁﬁﬁ C:}‘)“laf‘éfa ‘C’lefé
Lao d¢ iéc 12 b b e y
10 ConS, vise Tm nhn du didu kién hoat dong
huan luyén an toan, vé sinh
lao dong trong truong hop bi
hong, mét, cap doi tén.
Xem xét, thdng qua du
, thao két qua giai quyét | Lanh dao Phong Lao
Bude 4 TTHC, trinh lanh dao | dong, vi¢c lam 02
So phé duyét
Phé duyét két qua giai
Budc 5 | quyet TTHC, chuyén | Lanh dao So Noi vu 02
Van thu
Dong déuz luu trix ho
so; chuyén ket qua
Budc 6 | giai quyét TTHC cho | Van thu 0,5

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh
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Cong chac cia Van
phong UBND tinh
tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng
tinh

Tra két qua giai quyét
TTHC cho t6 chuc, c&
nhan. Thu phi, 1 phi
(néu co)

Budc 7

Gio hanh chinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Ni vu
(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16)

- 25 ngay lam viéc déi voi
truong hop gia han, stra d6i,
bd sung pham vi Gidy chtng
nhan du diéu kién hoat dong
huan luyén an toan, vé sinh
lao dong.

- 10 ngay lam viée déi voi
truong hop cdp lai Gidy
chtng nhan du diéu kién hoat
déng huin luyén an toan, vé
sinh lao dong trong truong
hop bi hong, mat, cap d6i tén.
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5. Pang ky cong bo hop quy d6i v6i cac san pham, hang hoéa dwoc quan 1y béi
cac quy chuin k¥ thuit qudc gia do B Lao dong - Thuwong binh va Xa hdi ban

hanh

Thr tw . s Thai gian
N n A i Trach nhiém xir ly AR
cong Noi dung cbng viéc n . (ngay lam
= cdng viéc -7,
Viéc J VIée)
Tiép nhan ho so, quét (scan) | Cong chiic cia Van phong
Buse 1 tai liéu va luu trit ho so dién | UBND tinh tai Trung tam 05
ta, chuyén B¢ phan chuyén | Phuc vu hanh chinh cong ’
mon xu ly ho so tinh
Budc 2 thaf] ho so, chuyén cong chuc Linh ‘dao Phong Lao dong, 05
xu ly viéc lam
Kiém tra, tham dinh ho so, du
Busc 3 thao ket qua giai quyet TTHC, | Cong chire duoc giao xu ly 25
trinh 1anh dao Phong Lao | ho so ’
dong, viéc lam
Xem xeét, théng qua du thao |, . . A
Bugc 4 | két qua giai quyét TTHC, trinh \]féréhléﬁo Phong Lao dong, 0,5
lanh dao So phé duyét :
, Phé duyét két qua giai quyét| . . A
Budc 5 TTHC. Chuyén Vin thu Lanh dao S& NoOI vu 0,5
Poéng dau, luu trit hd so;
, chuyén két qua giai quyét| . .
Budc 6 TTHCmeﬂmgmumww;\hnmu 0.5
hanh chinh cbng tinh
Y % Cong chuac cua Van phong
. Tra k;et qya glal unyet TTH(,: UBND tinh tai Trung tdm | Gio hanh
Budc 7 | cho to chuc, ca nhan. Thu phi, . . A ]
N br A g Phuc vu hanh chinh cong chinh
I¢ phi (ncu co) ,
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Ni vu 05
(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16)




28

VIII. LINH VUC NGUOI CO CONG

1. X4c dinh danh tinh hai c6t liét si con thiéu théng tin bang phwong phap

thwe chirng

1.1. Doi voi truong hop So Noi vu viea la noi quan Iy ho so goc viea la noi quan Iy

mo liét st

(ké tir ngay nhdn dit hé so theo quy dinh)

Thu ty ne n ‘A Tréach nhiém xir ly Thaoi gian
cong Noi dung cong viéc A o en N
A cong viéc (Ngay)
viéc
Budce 1 Ar a2 . |UBND tinh tai Trung tam 0,5
so dién tir, chuyén B phan . , N
N a1 1A Phuc vu hanh chinh cong tinh
chuyén mon xtr 1y ho so
Bude 2 NAhan hf) 50, ,chuyen cho Lflnh dao Phong Nguodi cé 01
cong chuc xu 1y cong
Ki¢m tra, tham dinh, xir 1y
. hd so; du thao két qua giai | Cong chuc duge giao xur 1y
Buge 3 quyét TTHC, trinh lanh | ho so 31
dao Phong Nguoi ¢6 cong
Xem xét, thong qua du
. thao két qua giai quyét|Lanh dao Phong Nguoi c6
Buoc4 | TTHC, trinh lanh dao Sé | cong 01
phé duyét
Phé duyét két qua giai
Budc 5 | quyét TTHC, chuyén Vin | Lanh dao S¢ Noi vu 01
thu
bong dau, luu trir hod 80,
. chuyén két qua giai quyét| .
Buge 6 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh
Tra két qua giai quyét| .. , , < \

. |TTHC cho 6 chic, ca| 0ng chuc cua Van phong | iy,
Buoc 7 nhan. Thu phi, 1 phi (néu UBND tinh tai Trung tam chinh
c6) ' phL, e p Phuc vu hanh chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Ngi vu 35
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1.2. B6i véi truong hop S6 Néi vu noi qudn Iy hé so goc khéng qudn Iy mé liét si

Thur tw . Aot Thoi gian
N A A ‘n Trach nhiém xw ly A
cong Noi dung cong viéc A e (ngay lam
A cong viéc 2
vi€c viéc)
Budc 1 SO 2 oA 1~ | UBND tinh tai Trung tam 0,5
so dién tu, chuyén B) phan . , .o
A A Phuc vu hanh chinh cong tinh
chuyén mon xtr 1y ho so
Bude 2 NAhan hf) 50, f:huyen cho Lflnh dao Phong Nguodi cé 0.5
cong chire xur 1y cong
Kiém tra, thim dinh, xir ly
. hé so; du thao két qua giai | Cong chuc duoc giao xur 1y
Buge 3 quyét TTHC, trinh lanh | ho so 25
dao Phong Nguoi ¢6 cong
Xem x¢ét, thong qua du
. thao két qua giai quyét|Lanh dao Phong Nguoi c6
Buge 4 TTHC, trinh lanh dao S¢é | cOng 0.5
phé duyét
Phé duyét két qua giai
Budc 5 | quyét TTHC, chuyén Vin | Lanh dao S¢ Noi vu 0,5
thu
Pong dau, luu trit ho so,
. chuyén két qua gidi quyét | ,.
Buge 6 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh
Tra két qua giai quyét| .. . ) < X
| TTHC cho t§ chic, c4| COng chuc cia Van phong | i psny
Budce 7 nhan. Thu phi, 18 phi (néu UBND tinh tai Trung tam chinh
c0) ’ phL, e p Phuc vu hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Ngi vu 05
(ké tir ngay nhén dii hé so theo quy dinh)

Ghi chi: S& Noi vu noi quan ly hd so goc, sau khi nhan dugc don dé nghi, doi
chiéu théng tin (da can ctr) ban hanh vin ban kém ho so theo quy dinh giri S& Noi vu
noi quan ly mg liét si trong thoi han 05 ngay lam viéc, xem nhu xong quy trinh TTHC
tai So NOI vu.
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2. LAy miu dé giam dinh ADN xac dinh danh tinh hai c6t liét si con thiéu
thong tin
2.1. Béi véi triong hop S¢ Néi vu vira la noi quan Iy hé so goc vira ld noi quan 1y
mo liét st

Th}r ty e R o Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong NOQi dung cong viéc A en )
A cong viéc (Ngay)
viéc
”lj{epAnhar‘l ho 59 quket (SC?P) Cong chac Van phong
. tai li€u va luu trir ho so dién , . .
Budce 1 . chuvén Bo ohan chuvén UBND tinh tai Trung tam 0,5
, chuyen DO P y Phuc vu hanh chinh cong tinh
mon xu Iy ho so
Buéc 2 NAhan hf) 0, ,chuyen cho Lflnh dao Phong Nguoi co 01
cong chtrc xtur 1y cong
Kiém tra, thim dinh, xt 1y
Budce 3 ho so; du thao ket qua giai | Cong chuc dugc giao xu ly 21
quyét TTHC, trinh 1anh dao | ho so
Phong Ngudi c6 cong
Xem x¢ét, thong qua du théo |, . . N
Budc 4 | két qua giai quyét TTHC, (I;Jgr?h dao Phong Ngudi c6 01
trinh 13nh dao S& phé duyét g
, Phé duyét két qua giai quyét | | » A
Budc 5 TTHC. chuyén Van thu Lé&nh dao S Noi vu 01
D(’)ng dﬁu,, luu trit hd 50,
. chuyén két qua giai quyeét | ..
Buge 6 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh
Tra két qua giai quyét | Cong chirc cia Vian phong Gio hanh
Bude 7 | TTHC cho t6 chue, ¢a nhan. | UBND tinh tai Trung tam chinh
Thu phi, 1€ phi (nu c6) Phuc vu hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S& Ngi vu
Ny . 25
(ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh)
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2.2. Pé6i véi trwong hop So NGi vu noi quan 1y ho so goc khdng qudn 1y mg liét si

Thur tw . A v Thoi gian
NI A A . Trach nhiém xu ly L s
cong Noi dung cOng viéc A e (ngay lam
A cong viéc o
viéc viéc)
”lj{epAnhar‘l ho 59 quket (SCE}?) Cong chac Van phong
. tai li€u va luu trir ho so dién , . .
Budce 1 . chuvén Bo phan chuvén UBND tinh tai Trung tam 0,5
, chuyen DO b y Phuc vu hanh chinh cong tinh
mon xu Iy ho so
Bude 2 NAhan h9 S?, ,chuyen cho LAanh dao Phong Nguoi co 0.5
cong chire xur 1y cong
Kiém tra, thAm dinh, xu ly
Bude 3 h6 so; du thao két qua giai | Cong chuc duge giao xu ly 25
quyét TTHC, trinh lanh dao | ho so ’
Phong Nguoi c6 cong
Xem x¢ét, thong qua du théo |, . . N
Budc 4 | két qua giai quyét TTHC, ggr?h dao Phong Ngudi c6 0,5
trinh linh dao So phé duyét | 0"
, Phé duyét két qua giai quyét | , . A
Budc 5 TTHC, chuyén Van th Lanh dao S& Noi vu 0,5
Bong déq, luu trit ho S0,
. chuyén két qua giai quyeét | ..
Buge 6 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh
Tra két qua giai quyét | Cong chitc cia Vin phong Gio hanh
Buge 7 | TTHC cho t6 chuc, ca nhan. | UBND tinh tai Trung tam chinh
Thu phi, 1€ phi (néu c6) Phuc vu hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé Noi vu o5
(ké tir ngay nhdn dit ho so theo quy dinh)

Ghi chd: S& Noi vu noi quan Iy hd so gbc, sau khi nhan dugc don dé nghi, ra soat
thong tin (néu du cin ctr) ban hanh van ban thdng bao kém ho so theo quy dinh gui S
NOi vu noi quan ly mo liét si trong thoi han 05 ngay lam viéc, xem nhu xong quy trinh
TTHC tai So Noi vu.
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3. Giai quyét ché dd tro cAp wu dii ddi voi than nhan liét si

3.1. Gidi quyét ché dé tro cap wu dai doi voi than nhén liét st

Thur tw

R A n oA Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong NOQi dung cong viéc n oA A
A cong viéc (ngay)
viéc
T{ep Anhar‘l ho 50, qu)\et (SC"."P ) Cong chuc Vian phong
. tai li€u va luu trir ho so dién , . .
Buoce 1 . chuvén B& phan chuvén UBND tinh tai Trung tam 0,5
», Chuyen Do phis wy Phuc vu hanh chinh cong tinh
mon xu 1y ho so
Bude 2 NhanAho 80, ch9y§n ho so LAanh dao Phong Nguoi c¢o 01
cho cong chuc xur Iy cong
Kiém tra, tham dinh, xur Iy
Budce 3 ho so; Dy thao két qua giai | Cong chuc dugc giao xu ly 16
quyét TTHC, trinh lanh dao | ho so
Phong Nguoi c6 cong
Xem xét, thdng qua du thao | | . . o
Budc 4 | két qua giai quyét TTHC, (I;Jgr?h dao Phong Nguoi ¢o 01
trinh linh dao S& phé duyét | 0"
, Phé duyét két qua thyc hién | . . A
Budc 5 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao S6 No6i vu 01
D(’)ng dﬁu,, luu trit hd 50,
. chuyén két qua giai quyeét | ..
Buge 6 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh
Tra két qua giai quyét | Cong chirc cua Vin phong Gio hanh
Buge 7 | TTHC cho t6 chuc, ca nhan. | UBND tinh tai Trung tam chinh
Thu phi, 1€ phi (néu c6) Phuc vu hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Ngi vu 20

(ké tir ngay nhdn dit hé so theo quy dinh)
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3.2. Gidi quyét ché dg tro cdp wu dai doi voi than nhan liét si (Péi véi trieong hop
than nhan liét st da dwoc hwong ché do wu dai nhung chwa dwoc cap giay ching nhdn
than nhan liét si)

Thu ty N o Tréch nhiém xir I Théi gian
cong Noi dung cong viec A ‘n R
A cong viéc (ngay)
viéc
'I:{epAnhar‘l ho 59 quket (SC"?‘[‘ ) Cong chtic cia Van phong
. tai li€u va luu trir ho so dién \ ) .
Budc 1 ttr. chuvén B6 phin chuvén UBND tinh tai Trung tam 0,5
», Chuyen DO phis Y Phuc vu hanh chinh cong tinh
mon xu 1y ho so
Bude 2 NhanAho 0, ch171y§n ho so Lflnh dao Phong Nguoi c0 01
cho cong chuc xu ly cong
Kiém tra, thAm djnh, xu ly
Bude 3 h6 so; Du thao két qua giai | Cong chuc duge giao xu ly 08
quyét TTHC, trinh 1anh dao | ho so
Phong Ngudi c6 cong
Xem xét, thong qua du thao |, . . e
Budc4 | két qua gidi quydt TTHC, 'C‘c";‘rr]‘h dao Phong Nguoi c6 01
trinh lanh dao S¢ phé duyét | 0"
. Phé duyét két qua giai quyét | , . . NTA:
Budc 5 TTHC. chuyén Vin thu Lanh dao S& Noi vu 01
D(’)ng dﬁu,, luu trit hod 50,
. chuyén két qua giai quyeét | ..
Buge 6 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh
Tra két qua giai quyét | Cong chirc cia Vian phong Gio hanh
Buge 7 | TTHC cho t6 chue, ca nhan. | UBND tinh tai Trung tam chinh
Thu phi, 1€ phi (néu c6) Phuc vu hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Noi vu 12

(ké tir ngay nhdn dit hé so theo quy dinh)
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4. Giai quyét ché do wu dai doi véi vo hoiic chong liét si ldy chong hoic vo khac
* D6 Vi truong hop So Noi vu noi thuong tru cua ca nhdn déng thoi la So Noi vu
noi quan [y ho so goc liét st

Thir ty N o Tréich nhi¢m xir Iy Thoi gian
cong Noi dung cong viéc A <A R
A cong viéc (ngay)
viéc
Tl.ep}lhal‘l ho 59, qu‘Aet (chp ) Cong chuac cua Van phong
. tai li€u va luu trir ho so dién \ . n
Budc 1 tir. chuvén B6 phan chuvén UBND tinh tai Trung tam 0,5
, CHUyen DO phis Y Phuc vu hanh chinh cong tinh
mon xur 1y ho so
Bude 2 NhanAho S0, ch?yén ho so Lftnh dao Phong Nguoi co 0.5
cho cong chuc xur Iy cong
Kiém tra, tham dinh, xir ly
Buéce 3 h6 so; Du thao két qua giai | Cong chuac dugce giao xu ly 09
quyét TTHC, trinh 1anh dao | h6 so
Phong Ngudi c6 cong
Xem xet, thong qua du thao | | « . o
Budc 4 | két qua giai quyét TTHC, I(;grr]lh dao Phong Ngudi c6 01
trinh lanh dao S¢ phé duyét | “O"9
, Phé duyét két qua giai quyét | , . A
Budce 5 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao S& Noi vu 0,5
Pong dau, luu trir ho so,
. chuyén két qua giai quyét | ,.
Buoe 6 TTHC cho Trung tam Phuyc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh
Tra két qua gidi quyét Cong chirc cua Van phong | ... .
Bugce 7 | TTHC cho t6 churc, ca nhan. | UBND tinh tai Trung tam chinh
Thu phi, 1€ phi (néu co) Phuc vu hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S& Ngi vu 12
(ké tw ngay nhan du ho so theo quy dinh)
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5. Giai quyét hwéng thém mét ché dd tro cap ddi voi thwong binh dong thoi 1a

bénh binh
ThAu’ tw s A ‘n Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong Noi dung cong viéc n oA .
A cong viéc (ngay)
viéc
’1?1.ep : Anhar‘l ho 59 qqut (Scaf‘ ) Cong chic cia Van phong
. tai li€u va luu trir ho so dién \ . .
Budc 1 tir. chuvén B6 phan chuven UBND tinh tai Trung tam 0,5
, CUYe > Phe Y Phuc vu hanh chinh cong tinh
mon xu ly
Budc 2 I\{han ho’ so;och,uyen ho so cho Lflnh dao Phong Nguodi cé 0.5
cong chtrc xur 1y cong
Kiém tra, thAm dinh, xir 1y ho
Buse3 | 5% Du thao két qua giai quyét | Cong chue duge giao xu ly 13
TTHC, trinh lanh dao Phong | ho so
Nguodi co cong
Xem xet, thong qua du thao | . \ .
Budc 4 | két qua giai quyét TTHC, trinh %;‘r?h dao Phong Ngudi c6 01
lanh dao S¢ phé duyét g
. Phé duyét két qua giai quyét |, . . NTA:
Budc 5 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao Sé Noi vu 01
Pong dau, lwu trir ho so,
. chuyén két qua gidi quyét | ,.
Budc 6 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 01
hanh chinh cong tinh
Tra két qua giai quyét TTHC | Cong chirc ciia Van phong Gidr hanh
Budc 7 | cho to c}}l'rc, ca nhan. Thu phi, | UBND tinh tai Trung tam chinh
1€ phi (néu co) Phuc vu hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Noi vu 17

(ké tir ngay nhén dii hé so theo quy dinh)
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6. Giai quyét ché do doi véi thwong binh dang huwdng ché dd mat sirc lao dong

* Péi véi trong hop thuwong binh dang huong ché dj mat sirc lao dong luu tai So
g hop g

Noi vu
Thir ty . o Tréich nhigm xik 1 Thoi gian
cong Noi dung cong viec A ‘n R
A cong viéc (ngay)
viéc
Pljl.ep. Anhar‘l ho 59, qu‘Aet (SC"."P ) Cong chtic cua Van phong
. tai liéu va luu trit ho so dién \ : .
Budc 1 tir. chuvén B6 phan chuven UBND tinh tai Trung tam 0,5
, chuyen 50 P wy Phuc vu hanh chinh cong tinh
mon xur 1y ho so
Budce 2 NAhan ho, SO, vChl:lyeIl ho so cho Lflnh dao Phong Nguodi cé 0.5
cong chirc xur 1y cong
Kiém tra, thAm dinh, xir 1j ho
Buse3 |59 Du théo két qua giai quyét Cf)ng chirc duoc giao xu ly 09
TTHC, trinh 1anh dao Phong | ho so
Nguodi co cong
Xem xét, thong qua du thao | , . \ .
Budc 4 |két qua giai quyét TTHC, (I;Jgr?h dao Phong Nguoi ¢o 01
trinh lanh dao S& phé duyét g
, Phé duyét két qua giai quyét |, . A
Budce 5 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao S& Noi vu 0,5
Déng déq, luu trir hd 50,
. chuyén két qua giai quyét | .
Buge 6 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh
Tra két qua giai quyét TTHC | Cong chirc cua Vin phong Gi& hanh
Bugc 7 | cho t6 chic, ca nhan. Thu | UBND tinh tai Trung tam chinh
phi, 1€ phi (néu co) Phuc vu hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S& Ngi vu 12

(ké tir ngay nhén di ho so theo quy dinh)
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7. Giai quyét phu cap dic biét hing thang ddi véi thwong binh cé ty 1¢ ton
thuong co thé tir 81% tré 1én, bénh binh cé ty 1¢ ton thwong co thé tir 81% tré 1én

Th}r tw e n - Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong Noi dung cong viéc A oen R
A cong viéc (ngay)
viéc
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chue cua Van phong
Busc | liéu Yé luu trir ho so dién t, | UBND tinh tai Trung tam 05
chuyén B¢ phén chuyén moén xur | Phuc vu hanh chinh cong ’
Iy ho so tinh
Budce 2 NAhan hc3 50, clrluyen hoé so cho LAanh dao Phong Nguoi co 0.5
cong chirc xur 1y cong
Kiém tra, tham dinh, xir 1y ho
Buse3 | 5% Du thao két qua giai quyét | Cong chuc dugc giao xur ly 09
TTHC, trinh lanh dao Phong | ho so
Nguoi co cong
Xem xét, théng qua du thao két | . . ‘ o
Bude 4 | qua gidi quyét TTHC, trinh lanh | 22 dao Phong Nguoi co | o
AT cong
dao S& phé duyét
. Phé duyét két qua giai quyét| . .  NTA
Budc 5 TTHC, chuy &0 Vin thu Lanh dao S& Noi vu 0,5
Pong dau, luu trit ho so, chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | ,.
Buoc 6 Trung tam Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
1k . g X Coéng chirc cua Van phong
. Tra kxet qua sl %uyet TTH? UBND tinh tai Trung tdm | Gi¢ hanh
Budc 7 | cho td chirc, ca nhan. Thu phi, \ , n .
N o A Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (néu co) ,
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Noi vu 12

(ké tir ngay nhén dii ho so theo quy dinh)
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8. Huong lai ché d6 wu dai

ThAu’ tw e n - Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong Noi dung cong viec A oen R
A cong viéc (ngay)
viéc
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chue cua Véan phong
Busc | liéu Yé luu trir ho so dién ti, | UBND tinh tai Trung tam 05
chuyén B¢ phan chuyén mén xu | Phuc vy hanh chinh cong ’
Iy ho so tinh
Budc 2 NAhan hc’) 50, cbuyen h6é so cho LAanh dao Phong Nguoi co 05
cong chuce xtr 1y cong
Kiém tra, thim dinh, xur 1y ho
Buse3 | 5% Du thao ket qua giai quyét | Cong chirc dugc giao xur ly 09
TTHC, trinh lanh dao Phong | ho so
Nguoi co cong
Xem xét, thdng qua du thao két | . \ L
Budc 4 | qua giai quyét TTHC, trinh 1anh LAa nh dao Phong Nguo1 co 01
AT cong
dao So phé duyét
. Phé duyét két qua giai quyét |, .  NTA:
Budece 5 TTHC, chuyén Van thur Lanh dao S& No1 vu 0,5
Pong dau, lru trir ho so, chuyén
. két qua gidi quyét TTHC cho | «,.
Bugce 6 Trung tam Phuc vu hanh chinh Van the 0.5
cong tinh
. 1A . X Cong chtrc cua Van phong
| Tra ket qua giai quyet TTHC | u nyin 0 Trung tim | Gior hanh
Budc 7 | cho t6 chuce, cd nhan. Thu phi, \ . A .
N v A » Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (néu co). ,
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S& Ngi vu 12

(ké tir ngay nhén di ho so theo quy dinh)
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9. Di chuyén ho so khi ngudi hwéng tro cip wu dii thay ddi noi thuong tra

Thir ty .. o Tréch nhiém xir Iy Thoi gian
cong Noi dung cong viéc Ao en R
A cong viéc (ngay)
viéc
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chirc cia Van phong
Busc | lidu va luu trir ho so dign tir, | UBND tinh tai Trung tam 05
chuyén Bo phéan chuyén mon xu | Phuc vu hanh chinh cong ’
Iy ho so tinh
Budce 2 NAhan h9 0, c}luyen hé so cho Lflnh dao Phong Nguoi cé 0.5
cong chtrc xur 1y cong
Kiém tra, tham dinh, xir 1y ho so;
Bude 3 Dy thao két qua giai quyet | Cong chic duoc giao xur 09
TTHC, trinh lanh dao Phong |1y ho so
Nguoi ¢o cong
Xem xét, théng qua du thao két | . . : o
Bude 4 | qua gidi quyét TTHC, trinh lanh | Z2nh dao Phong Ngudico | o
NS cong
dao S& phé duyét
. Phé duyét két qua giai quyét|. . . NTAS
Budc 5 TTHC, chuy A0 Vin the Lanh dao S& No1 vu 0,5
Pong déu, Ivu trit ho so, chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho | ,.
BUGC 6 | Trung tam Phuc vy hanh chinh | ¥ a0 Y 05
cong tinh
N S % Cong churc cua Van phong
. | Traketqua giai quyet TTHC cho | ypny i i Trung tam | Gior hanh
Budc 7 | t6 chuce, cd nhan. Thu phi, 1¢ phi . . A .
L, Phuc vu hanh chinh cong chinh
(n€u co) ,
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Noi vu 12

(ké tir ngay nhén dii ho so theo quy dinh)

Ghi ch(: S& Noi vy tinh Pak Lak tiép nhan ho so hop 18 thi trong 12 ngay Sé Noi
vu hoan tat viéc chuyén hd so cta ngudi dé nghi dén noi cu trd méi, xem nhu 13 xong
quy trinh TTHC tai So (Két qua TTHC nay 1a Phiéu bao di chuyén gui nguoi dé nghi
duoc biét ho so da chuyén dén noi cu tri méi).




40

10. Cap trich luc hoic sao hd se nguoi co cdng véi cach mang

ThAu’ tw e n - Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong Noi dung cong viec A oen R
A cong viéc (ngay)
viéc
Tiép nhan ho so, quet (scan) tai | Cong chirc cua Van phong
Busc | liéu va luu trit h6 so dién tir, | UBND tinh tai Trung tam 05
chuyén B phan chuyén mén xu | Phuc vy hanh chinh cong ’
Iy ho so tinh
Budce 2 NAhan hc? 50, clrluyen hoé so cho LAanh dao Phong Nguoi co 0.5
cong chtrc xur 1y cong
Kiém tra, thim dinh, xur 1y ho
Buse3 | 5% Du thao k€t qua giai quyet | Cong chirc duge giao xur ly 09
TTHC, trinh lanh dao Phong | ho so
Nguoi co cong
Xem xét, thong qua du thao két | . . . o
Budc 4 | qua giai quyét TTHC, trinh 1anh LAa nh dgo Phong Nguoi c6 01
AT cong
dao So phé duyét
. Phé duyét két qua giai quyét |, .  NTA:
Budc 5 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao S& No1 vu 0,5
Pong dau, lru trir ho so, chuyén
. két qua gidi quyét TTHC cho | «,.
Buoc 6 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
1k , g X Cong chtrc cua Van phong
| Tra ket qua giai quyet TTHC | (uny ih o Trung tam | Gior hanh
Budce 7 | cho to chirc, ca nhan. Thu phi, . , n .
N v A Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (néu co). ,
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Noi vu 12

(ké tir ngay nhén dii hé so theo quy dinh)
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11. Di chuyén hai cot liét si dang an tang tai nghia trang liét si di noi khac theo
nguyén vong cia dai dién than nhan hoac ngudi hudéng trg cap tho cing liét si

11.1. Déi véi truong hop chuwa dwoc hé tro

Thir tw , A v Thoi gian
NI A n ‘A Trach nhiém xw ly L9
cong NOQi dung cong viéc A oA (ngay lam
A cong viéc 2
viéc viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) tai | Cong chirc cia Van phong
Busc | liu va luu trr h6 so dién tir,  UBND tinh tai Trung tam 05
chuyén BO phan chuyén moén | Phuc vy hanh chinh cong ’
xu 1y ho so tinh
Budce 2 Nh,an }}o S0, chuyén cho cong Li'slnh dao Phong Nguoi co 05
chuc xu 1y cong
Kiém tra, tham dinh, xtr Iy ho
Buse3 | 5% Du thao ket qua giai quyet | Cong chirc duge giao xur ly 01
TTHC, trinh lanh dao Phong | ho so
Nguoi co cong
Xem xét, thong qua du thao két |, . \ o
Buéc4 |qua gidi quyst TTHC, trinh 'gg‘rr]lh dao Phong Nguoi ¢6| g
linh dao S& phé duyét g
, Phé duyét két qua giai quyét | . . A
Budce 5 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao S& Noi vu 0,25
bong déu’, lvu trir ho 50,
. chuyén két qua giai quyét| .
Bugc 6 TTHC cho Trung tam Phuc vu Vin thie 0,25
hanh chinh cong tinh
. 1A .. X Cong chtrc cua Van phong
| Tra ket qua giai quyet TTHC | (yuan™ s “oi Trung tam | Gio hanh
Budc 7 | cho t6 chtrc, ca nhan. Thu phi, \ , A .
N oA Phuc vy hanh chinh cong chinh
1€ phi (néu co) ,
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Noi vu 03
(ké tir ngay nhén dii ho so theo quy dinh)

Ghi chd: S¢ Noi vu tinh Pik Lik noi cap glay gi6i thi¢u (noi quan ly hd SO g6¢)
sau khi nhan dugc don va gidy to, kiém tra, cap giay gidi thiéu di chuyén hai cot liét si
theo mau quy dinh, trong thoi han 03 ngay 1am viéc cap giy gisi thiéu va luu don xem
nhu xong quy trinh TTHC tai S& Noi vu.
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11.2. Déi véi truong hop da dwoc hé tro

Co , , n ., Thoi gian
quan Thir tw Noi dune cone vide Trach nhi¢m xuw ly W13
thuc | cong viéc : § cong vie cong viéc (ngg)j am
hi€én viéc)
Tiép nhan hd so, quét
(scan) tai lieu va luu trir | Cong chuac tai Trung
Buge 1 | ho so dién tw, chuyén Bo | tam Phuc vu hanh chinh 0,25
phén chuyén moén xu ly | cong cap xa
ho so
Budce 2 NAhan hc3 S0, c%luyen cho Lfmh d~aoA.Ph0ng Vian 0,25
cong chure xur 1y hoa - Xa hoi
- Kiém tra, tham dinh hd
SO, du: thdo két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh
dao Phong Van hoa - Xa | . , )
Budc 3 | hoi. Slf;‘fg hghg’ dugc giao 01
- Truong hop hd so Y
khong dam bao theo quy
din}l: Du th§10 van bén tur
cho1 hodc bo sung ho so.
Xem x¢t, thong qua du
UBND Bude 4 thao két qua giai quyét | Lanh dao Phong Van 05
cap xa TTHC; trinh lanh dao | h6a - Xa hoi !
UBND cap xa
Phé duyét két qua giai
Buge s | AWt TTHC, chuyéncholy o 0 UBND cépxa | 05
cong chue duoc giao xur
1y ho so
Tiép nhan két qua giai| -, . :
Bu6c 6 | quyét TTHC, chuyén cho C? e ghu’C duoc giao 0,25
5 xu 1y ho so
Vin thu
Déng déq, lwu trit hd 50;
chuyén két qua gidi quyét
Buéc7 | TTHC cho Trung tdm | Van thu 0,25
Phuyc vu hanh chinh cong
cap xa
Tra két qua giai quyét| .. . .
e | TTHC o0 1 i, i | SO hie . Tome | i
nhan. Thu phi, 1€ phi (n€u T chinh

co)

cong cap xa
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Co . i A Lo Thoi gian
quan Thir tw Noi dune cone vide Trach nhiém xw ly W13
thuc | cong viéc : § cong vie cong viéc (ngg)j am
hién viéc)

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cép xi 03

(ké tir ngay nhdn dit hé so theo quy dinh)

Ghi ch: UBND cép x4 noi ca nhan thuong tri cp gidy gigi thiéu, sau khi nhan
duoc don va gidy to, kiém tra, cap gidy giéi thiéu di chuyén hai cdt liét si theo mau quy
dinh trong thoi han 03 ngay lam viéc va luu don xem nhu xong quy trinh TTHC tai
UBND cip xa.
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12. Di chuyén hai cot liét si dang an ting ngoai nghia trang liét si vé an ting tai
nghia trang li€t si theo nguyén vong ciia dai dién than nhan hoic ngwoi huéng tro
cap tho cung liét si

Thir ty . A v Thoi gian
NI A n ‘A Trach nhiém xu ly L9
cong NoOi dung cong viéc A en (ngay lam
A cong viéc 2
viéc viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) tai | COng chirc ciia Van phong
Bude 1 liéu yé luu trtr ho so dién ti, | UBND tinh tai Trung tam 05
chuyén Bo phan chuyén mon xtr | Phuc vu hanh chinh cong ’
ly ho so tinh
Budc 2 Nh’an I}o 80, chuyén cho cong LAanh dao Phong Nguoi co 0.5
chuc xu 1y cong
Kiém tra, tham dinh, xir Iy ho
Buse3 | 5% du thao két qua giai quyet | Cong chic duoc giao xur 01
TTHC, trinh lanh dao Phong | 1y ho so
Nguoi co cong
Xem xét, thong qua du thao két | . . . N
Budc 4 | qua gidi quyét TTHC, trinh lanh | -onn deo Phong Nguoico | o
NP cong
dao S& phé duyét
. Phé duyét két qua giai quyét | . - NTA:
Budc 5 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao S6 Noi vu 0,25
bong dau, luu trir }16 so, chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho | «,.
Bute 6 Trung tam Phuc vu hanh chinh Van thu 0,25
cong tinh
Y Y z Cong churc cia Van phong
| Tra ket qua giai quyet TTHC | G ioh toi Trung tam | Gid hanh
Bude 7 | cho t6 chuce, ca nhan. Thu phi, \ . A .
Nt A Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (n€u co) ,
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ Noi vu 03
(ké tir ngay nhén dii ho so theo quy dinh)

Ghi chi: S¢ Noi vu tinh Pak Lak (noi quan ly ho so goc) trong thoi gian 03 ngay
lam viéc sau khi nhan dugc don va gidy t0, c0 trach nhiém kiém tra, cap gidy giéi thiéu
di chuyén hai cét liét si néu day du tha tuc theo quy dinh, xem nhu xong quy trinh
TTHC tai So Noi vu.
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13. Cap gidy xac nhén thong tin vé noi liét si hy sinh

Thir ty
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay)

Budce 1

Tiép nhan hod so, quét (scan) tai
liu va luu trit ho so dién ti,
chuyén Bo phan chuyén mén xur
ly ho so

Cong chuc cua Co quan,
don vi quan 1y liét s trudc
khi hy sinh cdp tinh; Bo
Chi huy quan su tinh

0,5

Budc 2

Nhéan ho so, chuyén ho so cho
chuyén vién xu ly

Lanh dao Phong chuyén
mon cua Co quan, don vi
quan 1y li¢t si trude khi hy
sinh cap tinh; Bo Chi huy
quan su tinh

0,5

Budc 3

Kiém tra, tham dinh, xtt Iy hd
so; Du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao Phong
chuyén mon cia Co quan, don
vi quan 1y li¢t si trude khi hy
sinh cép tinh; Bo Chi huy quan
su tinh

Chuyén vién duogc giao xtr
1y ho so

10

Budc 4

Xem xét, thong qua Dy thao két
qua giai quyét TTHC, trinh 13nh
dao Co quan, don vi quan 1y liét
sT trude khi hy sinh cap tinh; Bo
Chi huy quén sy tinh

Lanh dao Phong chuyén
mon cua Co quan, don vi
quan 1y 1iét s trude khi hy
sinh cap tinh; Bo Chi huy
quan su tinh

02

Budc 5

Phé duyét lgét qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Lanh dao Co quan, don vi
quan 1y liét si trudc khi hy
Sinh cép tinh; BO Chi huy
quan su tinh

01

Budc 6

Pong dau, luu trit hd so, chuyén
két qua giai quyét TTHC cho
Co quan, don vi quan ly liét si
truéc khi hy sinh cép tinh; Bo
Chi huy quan su tinh

Van thu

01

Budc 7

Tra lgét qua giai quyét TTHC
cho to chlﬁ:c, ca nhan. Thu phi,
1€ phi (néu co)

Cong chuc cua Co quan,
don vi quan 1y 1iét si trude
khi hy sinh cap tinh; Bo
Chi huy quan sy tinh

G106 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(ké tir ngay nhén dii hé so theo quy dinh)

15
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